Handleiding Magister 5 (Magister Web Portal)
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Opmerking 2011

Vanaf 9 maart 2011 is de nieuwste versie 5.2 actief voor ouders en leerlingen. De
wijzigingen zijn voor de ouders echter niet zodanig dat deze handleiding aangepast hoeft
te worden. De werkwijzen zijn nagenoeg onveranderd.

Inloggen Magister 5.2 (Magister Web Portal)
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De eerste keer kan het inloggen iets langer duren. De toepassing kan vragen om extra
ruimte op de PC.

X Scniiruimte vernogen 1
Schijfruimte verhogen

Voor een correcte werking van Magister 5 is het van belang dat op uw computer de
Veor een correcte werking van Magister 5 is het van belang dat 6o uw computer e ruimte, waar Silverlight gebruik van maakt, tot maximaal 50 MB vergroot wordt. Dit is

rumte, wasr Siveright gebruik van masi, tot maximaal 50 MB vergeoot woedt. Dit is momenteel nog niet 20 op uw computer ingesteld.
momenteel nog et 20 op uw computer ingesteld,

Klik rechtsonderin deze wizard op de knop <Doorgaan=.
Kiik rechtsoncenn deze wzard op de knop <Docrgaan>.

Uw browser zal vervolgens een melding geven met de vraag of u de lokale schijfruimte

m:vnser n‘ m w;‘dm; met de vrasg of u :‘:“‘::e I“’l-:’f'-;f'\nr'\u ») Schijfruimte verhogen wil verhogen. Klik in dat scherm op Ja voor een snellere werking van Magister 5.

Microsoft Silverlight

Do you want to increase available storage?

) The Following Web site is requesting more application storage space on
v your computer.
Web site: https:/fhuygenscollege.swp.nl
0 ME

" Current usage: D.
SilVerlight  Reasesied soes50.0 118 /

Amuhren Doorgaa

Indien u reeds ingelogd was op de site hoeft u niet opnieuw in te loggen in Magister Web
Portal.

Na het inloggen verschijnt het “Vandaagscherm” Hierop staan eventuele mededelingen
vermeld. Aan de linkerzijde ziet u de keuzeknoppen. Als u met de muis over een knop
gaat verschijnt de keuzetekst.
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Na selectie van uw betreffende kind kunt u vervolgens een selectie maken uit onder
andere de volgende onderdelen:

[ Basisgegevens

[ Quders/verzorgers

0 Agenda

O Aanwezigheid

0 Berichten/opdrachten
O Cijfers

Wellicht dat in de toekomst meer gegevens voor ouders beschikbaar komen.
Bij Aanwezigheid en Cijfers dient met nadruk te worden vermeld dat deze
gegevens niet 100% up to date behoeven te zijn. Immers een docent kan

zijn/haar cijfer(-s) / absenties nog niet hebben bijgewerkt op het moment dat
u de gegevens raadpleegt.
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Door met de cursor op een van uren te gaan staan krijgt u in een apart pop-up-scherm
extra informatie. Tevens kunt u de legenda ( ) raadplegen voor de gebruikte
symbolen.

Huiswerk in Magister Leerlingen/ouders (locatie Olympia)

Docenten zetten het huiswerk in Magister. Als een leerling het huiswerk niet in de agenda
heeft kunnen opschrijven, dan kan het op internet worden opgezocht. Hieronder staat
hoe je dat moet doen.

1) Ga naar www.huygenscollege.nl.

2) Log in op de website met jouw leerlingennummer (stamnummer)/inlognaam en
het wachtwoord (deze gegevens zijn op het Huygensmailadres/per brief
ontvangen).

3) Klik op ‘Leerlingen’/’ouders’ bovenaan de site.

4) Klik op ‘Magister 5’

5) Klik op ‘Agenda’. Het onderstaande scherm verschijnt.
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De docent schrijft het huiswerk bij de eerstvolgende les op (bij een proefwerk zit er
minimaal een week tussen). Ga naar de dag en het uur waarop je de volgende les van
het vak dat je gemist hebt weer wordt gegeven. Als er in het gele vakje een huisje staat,
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http://www.huygenscollege.nl/

betekent dit dat er huiswerk is opgegeven. Als er een blauw vierkantje met het cijfer 10
staat, betekent dit dat er een proefwerk is opgegeven.

Klik op het huisje en je ziet het huiswerk of het proefwerk.
De volgende andere mogelijkheden kun je in de agenda zien:
Les met huiswerk

KWTles

Les met een tods

Wervallen les

Gewijzigde lez

Afgesloten les

Present bij les

Ongeoorloofd absent bij les

Geoorloofd absent b les
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Bij “ouders/verzorgers” kunt u uw eigen gegevens inzien. Wijzigingen hierin dient u per
mail door te geven.

Voor de locatie Broodberglaan aan: loc.bbl@huygenscollege.nl
Voor de locatie Rachmaninowlaan: loc.rac@huygenscollege.nl
Voor de locatie Olympia: reaktie@huygenscollege.nl
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NAW-gegevens kind(-eren)

Bij "NAW” ziet u de gegevens van uw kind. Ook hier geldt dat wijzigingen moeten worden
doorgegeven via het mailadres wat bij “ouders” is vermeld.

Aanwezigheid ‘
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Ook hier kunt u de legenda ( ) openen voor extra informatie.

Indien een reden in het

rood is weergeven houdt dit in dat er sprake is van ongeoorloofd verzuim.
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Cijfers |

Als u voor de cijfers kiest verschijnt het scherm met de cijfers met de informatie van die

cijfers.

] cijfers
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Als uw kind al meerdere jaren op school zit kunt u ook terugkijken door het leerjaar te

veranderen middels de knop (0210 r-havo 3 (01-08-2003)

= -

Onder in het scherm ziet u de extra-informatie over een geselecteerd cijfer.

Aangezien iedere locatie per studie een eigen wijze van beoordeling heeft wordt
u aangeraden de cijfers samen met uw kind door te nemen. In alle gevallen
geldt dat als u daarna vragen heeft uw kind deze kan stellen aan de betreffende

docent.
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Instellingen wijzigen

Via > kunt u uw instellingen en gegevens wijzigen.

Met I Wachtwoord wijzigen wijzigt u uw wachtwoord.

&r Mijn instellingen Mijn kind: [:
= e

Volledige naam
|r — F— ‘ -: |
Adres

I |

Postcods Woonplaats

SMS Telefoonnummer
E-mailadres

[] Berichten doorsturen naar extern mailadres

E

=
3

E |

3

|

l Wachtwoord wijzigen

&

OE |

U kunt hier een zelf gekozen wachtwoord ingeven. Dit moet minimaal uit 8 cijfers en/of
karakters bestaan. Let ook op het gebruik van hoofd- en kleine letters.

Als het nieuwe wachtwoord “SchoolWEB” wordt zal bij de controle/bevestiging ook
“SchoolWEB"” ingegeven moeten worden. “Schoolweb” wordt dan bijvoorbeeld niet
geaccepteerd.

U wordt geadviseerd een wachtwoord te gebruiken wat niet voor de hand ligt doch wel
gemakkelijk te onthouden.

Na deze wijziging kunt u in het vervolg inloggen met uw eigen wachtwoord. Wij
verzoeken u hiermee zorgvuldig om te gaan.
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Wachtwoord vergeten?

Indien een leerling/medewerker zijn wachtwoord is vergeten (site en Magister 5 zijn
identiek) dan kan hij een nieuw wachtwoord aanvragen via Magister.

Op het inlogscherm staat rechtsonder de link “wachtwoord vergeten?”
| .

‘Wachbwoord wijzigen X
Wachtwoord vergeten?

Vul je gebruikersnaam in. Verdere instructies zullen per e-mail

12-11-2009 17:31 (5.0.2) worden toegestuurd.

oK

Als de leerling/medewerker hier op klikt wordt gevraagd om de inlogcode. Als deze is
opgegeven zal Magister een email sturen aan het huygens mailadres van de
leerling/medewerker met daarin een link om een nieuw wachtwoord aan te maken.

Deze link kan eenmalig gebruikt worden en is slechts 1 dag geldig. Volg de instructies op
het scherm.

Uw wachtwoord opnieuw instellen. = | s

Gebruikersnaam
E-mailadres

Geboortedatum . .
Wachtwoord wijzigen
Nogmaals

Wijzigen

Hierna is het nieuwe wachtwoord beschikbaar. Voor ouders komt dit in de toekomst
wellicht ook beschikbaar.

SMS / Email

In de toekomst zullen we als school gebruik gaan maken van de mogelijkheid om u via
de mail of per sms op de hoogte te brengen van bepaalde mededelingen. Bijvoorbeeld
dat uw kind het 1e uur vrij heeft of dat uw kind ongeoorloofd absent is. Het
telefoonnummer / emailadres wat op deze velden getoond wordt zal voor deze dienst
gebruikt worden. Voor de leerlingen staat daar standaard het Huygensmailadres vermeld
zodat door de leerlingen een nieuw wachtwoord aangevraagd kan worden.

Wijzigingen kunt u op dezelfde manier aanbrengen als bij “"wachtwoord” wijzigen.
Indien een locatie (Broodberglaan, Rachmaninowlaan of Olympia) besluit

hiervan gebruik te gaan maken zult u via die locatie op de hoogte worden
gebracht.
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Uitloggen

Vergeet u a.u.b. niet uit te loggen indien u Magister 5 wilt verlaten?

U logt uit middels ; links onderaan de pagina.

Nieuw wachtwoord aanvragen

Mocht u als ouder onverhoopt uw wachtwoord kwijt raken of vergeten zijn (en dus niet
meer kunnen inloggen) kunt u een mail (met daarin uw userrname vermeld) sturen naar
het adres genoemd op pagina 5 van deze handleiding. U dan zo spoedig mogelijk een
nieuw wachtwoord toegezonden.
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